
 

 

 

 



 

 

 

 

 

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ 
 

 

1.1. Собрание работников и обучающихся факультета/ филиала (далее- 

подразделения) федерального государственного бюджетного 

образовательного учреждения высшего образования «Ростовский 

государственный экономический университет (РИНХ)» (далее - Собрание) 

является коллегиальным органом управления.  

1.2. К компетенции Собрания относятся: 

 избрание учѐного совета подразделения; 

 избрание делегатов конференции работников и обучающихся 

Университета; 

 утверждение программы развития подразделения; 

 утверждение годового отчета о деятельности подразделения; 

 обсуждение проекта коллективного договора РГЭУ (РИНХ). 

1.3. Собрание: 

1.3.1.  Заслушивает отчеты председателя ученого совета подразделения. 

1.3.2. Формирует путем избрания ученый совет подразделения. 

1.4. Решения Собрания принимаются в форме протоколов.  

1.5. Внеочередное Собрание может проводиться по решению ученого 

совета подразделения или Ученому совету Университета. 

1.6. Порядок подготовки и организации работы Собрания определяется 

настоящим Положением. 

 

2. СОЗЫВ И ПОДГОТОВКА СОБРАНИЯ РАБОТНИКОВ И 

ОБУЧАЮЩИХСЯ 

 

2.1. Собрание созывается Ученым советом подразделения по мере 

необходимости, но не реже одного раза в год. Дата и место проведения 

Собрания,  повестка дня объявляются не менее чем за 10 календарных дней 

до установленного срока. 

2.2. Для подготовки Собрания создается комиссия по  организации 

работы Собрания (далее – Комиссия), количественный и персональный 

состав которой формируется ученым советом подразделения. 

2.3. Ученый совет подразделения определяет квоту представительства 

делегатов из числа профессорско-преподавательского состава, учебно- 

вспомогательного персонала и обучающихся, без учета дествующих членов 

ученого совета подразделения; разрабатывает формы документов в 

соответствии с целями и задачами Собрания, проводит мероприятия, 

необходимые для подготовки собрания.    

2.4. Не позднее чем за три дня до начала собрания Комиссия 



 

 

формирует состав регистрационной комиссии из числа участников Собрания. 

 

 

3. УЧАСТНИКИ СОБРАНИЯ РАБОТНИКОВ И ОБУЧАЮЩИХСЯ 

 

3.1. Участниками Собрания (далее - Участники) являются члены 

ученого совета подразделения (без избрания).При этом представительство 

членов ученого совета подразделения должно составлять не более 50% от 

общего числа Участников Собрания.  

3.2. Кандидатуры Участников выдвигаются коллективами 

подразделений.  На собраниях коллективов подразделений кандидатуры 

Участников обсуждаются персонально и по каждой кандидатуре 

принимается решение путем открытого голосования простым большинством 

голосов от фактического числа участников собрания коллективов. Итоги 

выборов Участников фиксируются в протоколах собраний коллективов 

установленного образца (приложение 1), которые сдаются в Комиссию. 

3.3. Из состава избранных Участников формируются делегации. 

3.4. В Собрании могут участвовать лица, приглашѐнные от имени 

Ученого совета университета.  

 

4. ОРГАНИЗАЦИЯ РАБОТЫ СОБРАНИЯ РАБОТНИКОВ И 

ОБУЧАЮЩИХСЯ 

 

4.1. Комиссия не позднее чем за 3 дня до даты проведения Собрания 

выдает участникам удостоверения установленного образца (приложение 2),  

подписанные председателем и секретарем комиссии по подготовке и  

организации работы Собрания. Участники перед началом Собрания 

регистрируются в регистрационных листах установленного образца 

(приложение 3), После завершения регистрации участников регистрационная 

комиссия оформляет протоколы установленного образца (приложение 4). 

Результаты регистрации участников передаются в мандатную комиссию для 

подведения итогов. 

4.2. Собрание считается правомочным, если на момент его открытия 

зарегистрировалось не менее 50 % списочного состава еѐ Участников.  

4.3. Собрание открывает председатель Комиссии по подготовке и 

организации работы Собрания. 

4.4. Собрание избирает председателя Собрания, а также персональный 

и количественный состав секретариата и счетной комиссии, утверждает 

регламент работы Собрания. 

4.5. Предложения по количественному и персональному составу 

рабочих органов Собрания, по ее  регламенту могут быть внесены 

делегациями и  отдельными Участниками. Членами рабочих органов 

Собрания могут быть только Участники.   

4.6. Заседания Собрания ведет председательствующий, избираемый 



 

 

простым большинством голосов Участников. Составы рабочих органов, 

порядок и регламент работы, рекомендованные совещанием представителей 

делегаций Собрания, предлагает председатель Собрания. 

4.7. Форма  голосования (открытое, тайное) определяется участниками  

Собрания, если иное не локальными нормативными актами Университета. 

4.8. Открытое голосование производится поднятием удостоверения, 

подсчет голосов осуществляется членами счетной комиссии. Собрание путем 

открытого голосования утверждает протоколы регистрационной комиссии, 

протоколы счетной комиссии (приложение 5), предложения по ведению 

Собрания, резолюции и постановления. Тайное голосование организует 

счетная комиссия, результаты которого утверждаются Собранием. Форма 

бюллетеня для тайного голосования утверждается Ученым советом 

факультета (приложение 6).  

4.9. Решения Собрания считаются принятыми, если за них 

проголосовало более 50% Участников, присутствующих на Собрании, при 

явке не менее 50% списочного состава Участников. 

4.10. Протокол Собрания, протоколы регистрационной и счѐтной 

комиссий, другие материалы Собрания, оформленные в соответствии с 

требованиями, передаются комиссией по подготовке и организации работы 

конференции секретарю ученого совета подразделения в архив на хранение. 

  

5. ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ 

 

5.1. Положение считается заключенным и вступает в силу с момента 

его утверждения. 

5.2. Изменения и дополнения к настоящему Положению считаются 

действительными, если приняты Ученым советом университета и 

утверждены ректором. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

ПРИЛОЖЕНИЕ 1  
 

МИНИСТЕРСТВО НАУКИ И ВЫСШЕГО ОБРАЗОВАНИЯ РФ 

ФЕДЕРАЛЬНОЕ ГОСУДАРСТВЕННОЕ БЮДЖЕТНОЕ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ 

УЧРЕЖДЕНИЕ ВЫСШЕГО ОБРАЗОВАНИЯ 

«РОСТОВСКИЙ ГОСУДАРСТВЕННЫЙ ЭКОНОМИЧЕСКИЙ УНИВЕРСИТЕТ 

(РИНХ)» 

 

 

ВЫПИСКА 

из протокола № ___  заседания кафедры 

от «___» ___________ 202__ г. 

 

 

Присутствовали на заседании кафедры _____ чел.: 

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________ 

Вел заседание кафедры: Заведующий (ая) кафедрой 

______________________________________. 

 

СЛУШАЛИ: Заведующий (ая) кафедрой об избрании участников 

собрания работников и обучающихся, проводимого «____» ______________ 

202___ года. 

 

Постановили: утвердить в качестве участников собрания работников и 

обучающихся подазделения следующих работников кафедры: 

 

№ 

п/п 

Ф.И.О. Должность 

1.    

2.    

3.    

...   

n.   

 

Голосовало: ____ «за», ___ «против», ___ «воздержался». 

 

 
Заведующий (ая) кафедрой     _________________       /_______________/ 

 

Секретарь заседания                _________________       /_______________/ 

 



 

 

 

 

ПРИЛОЖЕНИЕ 2  
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Министерство науки и высшего образования РФ 
Федеральное государственное бюджетное образовательное учреждение 

высшего образования 
«Ростовский государственный экономический университет (РИНХ)» 

 
 

УДОСТОВЕРЕНИЕ  
 

Выдан ___________________________________________________ 
(Фамилия, имя, отчество) 

 

участнику собрания работников и обучающихся подразделения 

                      

           ____________________________________________________ 

                                           (дата, время и место проведения собрания) 
 

Председатель комиссии     _______________          /________________/  
 

Подлежит обмену на мандат для участника 

 



 

 

 

 

ПРИЛОЖЕНИЕ 3  

 

 

 

 

 

 

 

 

Регистрационный лист 

 участников собрания работников и обучающихся подразделения 
от «____» __________ 202__ г. 

 
 

№ 

п/п 

Ф.И.О. участника Мандат участника 

получен 

Бюллетень для 

голосования 

получен 

1.    

…    

…    

…    

n.    

ИТОГО:   

 
Председатель комиссии          _________________       /_______________/ 

 

Секретарь комиссии                _________________       /_______________/ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

ПРИЛОЖЕНИЕ 4 

  
 

МИНИСТЕРСТВО НАУКИ И ВЫСШЕГО ОБРАЗОВАНИЯ РФ 

ФЕДЕРАЛЬНОЕ ГОСУДАРСТВЕННОЕ БЮДЖЕТНОЕ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ 

УЧРЕЖДЕНИЕ ВЫСШЕГО ОБРАЗОВАНИЯ 

«РОСТОВСКИЙ ГОСУДАРСТВЕННЫЙ ЭКОНОМИЧЕСКИЙ УНИВЕРСИТЕТ 

(РИНХ)» 

 

Протокол № 1  

комиссии по регистрации участников собрания работников и обучающихся 

подразделения ___________________________ 

от «____» __________ 202__ г. 

 

Регистрационная комиссия в составе: 

_______________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________ 

 

РЕШИЛА: 

Избрать из своего состава:  

- Председателем комиссии ____________________________ 

- Секретарем комиссии       ____________________________ 

 

Председатель комиссии          _________________       /_______________/ 

Секретарь комиссии                _________________       /_______________/ 

 

 

Члены комиссии: 

_________________       /_______________/ 

_________________       /_______________/ 

_________________       /_______________/ 

_________________       /_______________/ 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

Продолжение приложения 4 
 

 

 

МИНИСТЕРСТВО НАУКИ И ВЫСШЕГО ОБРАЗОВАНИЯ РФ 

ФЕДЕРАЛЬНОЕ ГОСУДАРСТВЕННОЕ БЮДЖЕТНОЕ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ 

УЧРЕЖДЕНИЕ ВЫСШЕГО ОБРАЗОВАНИЯ 

«РОСТОВСКИЙ ГОСУДАРСТВЕННЫЙ ЭКОНОМИЧЕСКИЙ УНИВЕРСИТЕТ 

(РИНХ)» 

 

Протокол № 2  

комиссии по регистрации участников собрания работников и обучающихся 

подразделения ________________ 

от «____» __________ 202__ г. 

 

 

Регистрационная комиссия в составе: 

 

Председатель комиссии - ______________________________________________ 

Члены комиссии: 

___________________________________________________________________ 

Секретарь комиссии - _______________________________________________ 

 

Составила настоящий протокол: 

Общее число избранных участников Собрания  - ______ человек, 

Число зарегистрированных участников - ______ человек, 

Число не выданных мандатов - ______, 

 

 

Председатель комиссии          _________________       /_______________/ 

Секретарь комиссии                _________________       /_______________/ 

 

 

Члены комиссии: 

_________________       /_______________/ 

_________________       /_______________/ 

_________________       /_______________/ 

_________________       /_______________/ 

 

 

 

 



 

 

 

 

ПРИЛОЖЕНИЕ 5 

  
 

МИНИСТЕРСТВО НАУКИ И ВЫСШЕГО ОБРАЗОВАНИЯ РФ 

ФЕДЕРАЛЬНОЕ ГОСУДАРСТВЕННОЕ БЮДЖЕТНОЕ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ 

УЧРЕЖДЕНИЕ ВЫСШЕГО ОБРАЗОВАНИЯ 

«РОСТОВСКИЙ ГОСУДАРСТВЕННЫЙ ЭКОНОМИЧЕСКИЙ УНИВЕРСИТЕТ 

(РИНХ)» 

 

Протокол № 1  

cчетной комиссии собрания работников и обучающихся факультета 

от «____» __________ 202__ г. 

 

 

Счетная комиссия в составе: 

_______________________________________________________________ 

_______________________________________________________________ 

_______________________________________________________________ 

 

РЕШИЛА: 

Избрать из своего состава:  

- Председателем комиссии ____________________________ 

- Секретарем комиссии       ____________________________ 

 

 

Председатель комиссии          _________________       /_______________/ 

 

Секретарь комиссии                _________________       /_______________/ 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

Продолжение приложения 5 
 

 

МИНИСТЕРСТВО НАУКИ И ВЫСШЕГО ОБРАЗОВАНИЯ РФ 

ФЕДЕРАЛЬНОЕ ГОСУДАРСТВЕННОЕ БЮДЖЕТНОЕ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ 

УЧРЕЖДЕНИЕ ВЫСШЕГО ОБРАЗОВАНИЯ 

«РОСТОВСКИЙ ГОСУДАРСТВЕННЫЙ ЭКОНОМИЧЕСКИЙ УНИВЕРСИТЕТ 

(РИНХ)» 

 

Протокол № 2  

cчетной комиссии собрания работников и обучающихся подразделения 

_______________________ 

от «____» __________ 202__ г. 

 

 

Счетная комиссия в составе: 

Председатель комиссии – ________________________________________ 

Члены комиссии: 

_______________________________________________________________ 

_______________________________________________________________ 

 
Осуществив подсчет голосов, подвела итоги тайного голосования: 

 
- Общее число избранных участников собрания  – ______ человек, 

- Число зарегистрированных участников - _________ человек, 

- Число выданных бюллетеней - ___________, 

- Число погашенных (неиспользованных) бюллетеней - ________, 

- Число бюллетеней, оказавшихся в урне для голосования - _________, 

- Число действительных бюллетеней - _________, 

- Число бюллетеней, признанных недействительными - ________, 

- Число голосов, поданных за каждого кандидата, включенного в бюллетень: 

За _____________________проголосовало ______ участников; 

«ЗА» _______, «ПРОТИВ» ______. 

За _____________________проголосовало ______ участников; 

«ЗА» _______, «ПРОТИВ» ______. 

 

Председатель комиссии          _________________       /_______________/ 

 

Секретарь комиссии                _________________       /_______________/ 



 

 

 

ПРИЛОЖЕНИЕ 6  

 

 

 

 

БЮЛЛЕТЕНЬ 

для тайного голосования участника собрания 

 работников и обучающихся подразделения ______________________ 

от «___» ___________ 202__ г. 

в состав избираемой части Ученого совета факультета 

 

 

№ 

п/п 
Фамилия, имя, отчество кандидата Результаты голосования 

1.  
 

За 

Против 

2.  
 

За 

Против 

3.  
 

За 

Против 

... 
 

За 

Против 

n. 
 

За 

Против 

 

В графе «Результаты голосования» вычеркнуть ненужное 

 

 

 

 

 

 

 

 


